Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24 /2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie
z dnia 29.12.2025r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie,
ktorych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz kwota 170.000,00 zlotych netto

§1
Zasady ogdlne

1.Zamoéwienia publiczne dotyczace dostaw i ushug, ktorych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza
niz kwota 170.000,00 ztotych netto dokonywane bedg zgodnie z postanowieniami niniejszego
regulaminu.

2. Zamoéwienia publiczne, o ktéorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r., poz. 1530 ze zm.) oraz zgodnie z zasadami
réwnego traktowania wykonawcow, uczciwej konkurencji, przejrzystosci i proporcjonalnosci
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024
r., poz. 1320 ze zm.).

3. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie i zatacznikach przywotywane sg akty normatywne lub inne
akty prawne, obowiazujacga moc posiadajg zawsze ich aktualne wersje, bez konieczno$ci
podawania aktualnych dziennikéw urzedowych.

4. Zamoéwienia publiczne, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu udziela si¢ w sposob
zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw oraz ustug uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach
srodkow, ktore Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje;

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoOwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

5. Zamowienia realizowane w ramach projektow finansowanych lub wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych udzielane beda na
podstawie niniejszego Regulaminu, o ile warunki przyznania pomocy okreslone w umowie lub
decyzji finansowej oraz wytycznych wydanych przez Instytucje Zarzadzajaca/Finansujaca nie
stanowig inaczej. W przypadku, gdy warunki przyznania pomocy, o ktére] mowa powyzej
okreslajg sposob udzielania 1 dokonywania zamowien, wowczas wytyczne 1 warunki nalezy
traktowac jako nadrzedne w stosunku do Regulaminu i stosowaé¢ odpowiednio.

6. Podstawe do dokonywania realizacji zamdéwien publicznych okreslonego rodzaju /tj.
tozsamos$¢ przedmiotowa, czasowa, podmiotowa zamdwienia/ stanowi plan finansowy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie.

7. Przy planowaniu i ustalaniu wartosci szacunkowej zamowien publicznych finansowanych
z r6éznych zrodel, a obejmujacych tacznie tozsamos¢ przedmiotowa, podmiotowg i czasowa,
nalezy dokona¢ ich sumowania (z uwzglednieniem ust. 5 niniejszego paragrafu).

8. W sytuacji, gdy po zsumowaniu wartosci szacunkowej zaméwien publicznych
finansowanych z roznych zrodet, o ktérych mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu ich taczna



warto$¢ szacunkowa bedzie mniejsza niz kwota 170.000,00 ztotych netto, postepowania o
udzielenie zamowien publicznych beda przeprowadzane odrebnie, zgodnie z procedura, ktora
wynika z odrgbnej wartosci szacunkowej danego zamodwienia z danego zrodta finansowania.
9. Za przestrzeganie przepisOw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§2

Ustalenie wartosci szacunkowej

1. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez dokonujacego
wydatku z nalezyta staranno$cia.

2. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 3 - 5 niniejszego paragrafu,
przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

- analizy cen rynkowych (przynajmniej z trzech zrodet);

- analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

- analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznikow wzrostu cen towardéw i uslug konsumpcyjnych
publikowanych przez Prezesa Gtownego Urzegdu Statystycznego;

- innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezyta staranno$cia.

3. Szacowanie warto$ci zamdOwienia, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu nie dotyczy
wydatkéw dokonywanych dla biezacej, sprawnej pracy i funkcjonowania urzgdu, tj. np.
zakupow artykutow spozywczych, przemystowych, gospodarczych, biezacych ustug, napraw,
konserwacji, usuwania awarii, ogloszen w prasie, zakupéw drukow dokumentow.

4. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci uzasadnienia
opisanego we wniosku lub zatagczonych do wniosku dokumentdéw, z zastrzezeniem ust. 3
niniejszego paragrafu. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej warto$ci
zamoOwienia s3 w szczegolnosci:

1) odpowiedzi na zapytania cenowe kierowane do potencjalnych Wykonawcow (co najmniej
trzy),

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towar6w, opatrzone datg dokonania
wydruku (co najmniej trzy),

3) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci zamowienia (co najmniej
trzy),

4) notatka stuzbowa z rozeznania cenowego przeprowadzonego telefonicznie co najmniej
z trzema potencjalnymi Wykonawcami.

5. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie warto$ci szacunkowej zgodnie z ust. 4
niniejszego paragrafu, dopuszcza si¢ pozyskanie szacunkowej warto$ci zamowienia z trzech
mieszanych zrodet o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.



6. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustalenie wartosci szacunkowej zgodnie z ust. 4 1 5
niniejszego paragrafu, dopuszcza si¢ pozyskanie szacunkowej warto$ci zamowienia z mniejszej
ilosci zrédet, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu wraz z uzasadnieniem do wniosku.
7. W przypadku, gdy zaméwienie z przyczyn technicznych, organizacyjnych o obiektywnym
charakterze moze zrealizowaé tylko jeden Wykonawca, do wniosku nalezy zataczy¢ oferte
cenowg tego Wykonawcy, wraz z informacja o mozliwosci realizacji tego zamdwienia przez
jednego Wykonawce.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu omini¢cia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. W przypadku udzielenia zamowienia publicznego w czgséciach, z ktérych kazda bedzie
stanowi¢ przedmiot odrgbnego postgpowania (wniosku) nalezy ustali¢ warto§¢ szacunkowa
jako taczng warto$¢ poszczegdlnych czesci, z uwzglednieniem § 1 ust. 8 niniejszego
regulaminu.

10. Ustalenia wartosci zamowienia na dostawy i ustugi dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania, z tym ze w przypadku zamdwien udzielanych
w czgsciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.

§3

Wszczecie procedury

1. Procedur¢ udzielenia zaméwienia publicznego wszczyna si¢ na podstawie wniosku
sporzadzonego przez pracownika wlasciwego merytorycznie. Przedmiotowy wniosek zawiera
informacj¢ o zabezpieczeniu $rodkéw finansowych na realizacje zamowienia. Wzor wniosku
o udzielenie zamodwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz
170.000,00 zt netto stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zawiera w szczegdlnosci:

1) szczegotowy opis przedmiotu zamoOwienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych, w przypadku zamoéwienia udzielanego
w czgsSciach odrebnie dla kazdej czgsci,

3) wskazanie zrodla finansowania oraz udostgpnienic umowy o dofinansowanie (jezeli
dotyczy),

4) propozycje kryteriow oceny ofert,

5) propozycje warunkéw udzialu w postepowaniu,

6) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
(np. warunki zmian do umowy, warunki platnos$ci, termin wykonania, okres gwarancji, kary
umowne), ogdlne warunki umowy albo wzér umowy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez Dyrektora PCPR lub upowazniong przez niego osobg.

§4
Procedura dokonywania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
zamoOwienia
jest mniejsza lub réwna 20.000,00 z1 netto

1. Procedura dokonywania zamowien publicznych, ktorych warto§¢ szacunkowa zamowienia
jest mniejsza lub rowna 20.000,00 zt netto sktada si¢ z nastepujacych etapow:



1) pracownik ktéremu powierzono czynnosci przy udzieleniu zamoéwienia przeprowadza
rozeznanie cenowe — telefonicznie, poczty elektroniczng, pisemnie, poprzez przeglad
portali internetowych; z powyzszych czynno$ci sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktorej
wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu;

2) Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia;

3) Potwierdzeniem udzielenia zamodwienia jest wystawiona/y przez Wykonawce
faktura/rachunek oraz protokot odbioru.

2. Po otrzymaniu faktury/rachunku pracownik, ktéremu powierzono czynnosci przy
udzieleniu zamowienia umieszcza na tej fakturze adnotacj¢ zawierajaca informacje

o0 zastosowanej procedurze zamowienia.

§5
Procedura dokonywania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
zamoOwienia
zawiera si¢ w przedziale powyzej 20.000,00 zt netto do kwoty mniejszej niz 80.000,00 z1
netto

Przy dokonywaniu zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale powyzej
20.000,00 zt netto do kwoty mniejszej niz 80.000,00 zt netto, nalezy dokona¢ wyboru
Wykonawcy poprzez weryfikacje rynku w jednej z nastepujacych form:

1) przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwoch potencjalnych Wykonawcow,

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
Zamawiajacego,

3) zebranie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych
ceny proponowane przez potencjalnych Wykonawcow.

§6
Procedura dokonywania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
zamoOwienia
zawiera si¢ w przedziale powyzej 80.000,00 zt netto do kwoty mniejszej niz 170.000,00 zi
netto

Przy dokonywaniu zamowien publicznych, ktorych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale od
80.000,00 zt netto do kwoty mniejszej niz 170.000,00 zt netto, nalezy dokonaé¢ wyboru
Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcdw, z zastrzezeniem pkt. 4 niniejszego paragrafu,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceny proponowane przez potencjalnych Wykonawcow,

4) poprzez przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego w przypadku braku mozliwosci przestania zapytania do wymaganej liczby
Wykonawcow.



§7

Zapytanie ofertowe i kryteria wyboru Wykonawcy

1. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji zamowienia,

3) opis sposobu obliczania ceny,

4) opis kryteriow wyboru Wykonawcy,

5) informacj¢ o przypadkach odrzucenia oferty,

6) warunki realizacji zaméwienia,

7) miejsce i formg sktadania ofert /pisemnie/drogg elektroniczna/,

8) termin sktadania ofert - termin sktadania uzalezniony bedzie odpowiednio do ztozonosci
okreslonego przedmiotu zamdwienia,

9) istotne postanowienia umowy albo projekt umowy.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ przekazane przez Zamawiajacego w jednej lub kilku

nastepujacych formach:

1) pisemnie,

2) drogg elektroniczna,

3) publikacja na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego.

3. Oferte najkorzystniejsza wybiera si¢ na podstawie kryteriow oceny ofert.

4. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu

zamoOwienia jak: jakos$¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty

spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia,

doswiadczenie Wykonawcy, kwalifikacje zawodowe 1 inne.

5. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna

cen¢ w ofercie 1 nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie zmiany ceny

ofertowe;.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert

jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, wzywa si¢ Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do

ztozenia w nowym terminie ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w poprzednio ztozonych ofertach.

8. Zamawiajacy uprawniony jest w pierwszej kolejnosci do badania 1 oceny zlozonych ofert

pod wzgledem kryteriow oceny ofert oraz kwalifikacji podmiotowej] Wykonawcow

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w zakresie braku podstaw wykluczenia, a nastepnie

dokonuje kwalifikacji podmiotowej] Wykonawcy, ktérego oferte oceniono najwyzej, w zakresie

spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

9. W toku badania i oceny ztozonych ofert dopuszcza si¢ poprawienie oczywistych omylek

pisarskich i rachunkowych, ktore sa mozliwe do samodzielnej poprawy przez Zamawiajacego

1 nie powoduja istotnych zmian w tresci oferty.

10. W toku badania i oceny ztozonych ofert dopuszcza si¢ wezwanie Wykonawcow do ztozenia

wyjasnien lub uzupetienia dokumentow wymaganych w zapytaniu.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie¢

od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ztozonych ofert



sposrod ofert Wykonawcow pozostatych w postepowaniu oraz wybraé najkorzystniejsza oferte,
ust. 8 niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.
12. Oferta Wykonawcy nie zaproszonego do ztozenia oferty zostanie odrzucona.

§8

Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia moze zosta¢ uniewaznione, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora zostata
przeznaczona na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze mozna zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) ztozono oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesdniej
przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwag do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

6) srodki publiczne, ktéore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
cze$ci zamowienia nie zostaly przyznane,

7) wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.

2. W przypadku, gdy po uniewaznieniu postgpowania zostanie podjeta decyzja o ponownym
przeprowadzeniu tego samego postepowania nalezy przygotowac¢ nowy wniosek o udzielenie
zamoOwien publicznych z uwzglednieniem § 2 ust. 10 Regulaminu.

§9

Zakonczenie procedury wyboru Wykonawcy

1. Wynik postgpowania (wraz z informacjg o ofertach, ktore zostalty odrzucone) upublicznia si¢
w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia
polegajacego na wystaniu zapytania ofertowego do Wykonawcow, informacje o wyniku
przesyla si¢ do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postgpowaniu.

2. Procedura wyboru Wykonawcy opisana w § 5 oraz § 6 Regulaminu konczy si¢
sporzadzeniem protokotu — Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

§10
Udzielenie zamowienia

1. Zaméwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

2. Udzielenia zaméwienia publicznego, ktorego wartos$¢ jest mniejsza lub roéwna 20.000,00 zt
netto dokonuje si¢ w formie okreslonej w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu, a potwierdzeniem
udzielenia zamdwienia jest wystawiona/y przez Wykonawce faktura/rachunek oraz protokot
odbioru.



3. Udzielenia zamdwienia publicznego od kwoty powyzej 20.000,00 zt netto dokonuje si¢
w formach okre§lonych w § 5 oraz § 6 niniejszego Regulaminu, a potwierdzeniem udzielenia
zamOwienia jest zawarcie umowy, poprzedzone nastgpujacymi czynnos$ciami:

1) osoba dokonujaca udzielenia zamowienia publicznego zobowigzana jest udokumentowac to
postepowanie na druku ,,Protokét zamowien publicznych o wartosci powyzej 20.000,00 zt netto
do kwoty mniejszej niz 170.000,00 zt netto” stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu;

2) do protokotu zamowien publicznych, o ktorym mowa w pkt 1) niniejszego ustepu nalezy
dolaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru Wykonawcy;

3) po podpisaniu i zatwierdzeniu protokotu zamoéwien publicznych przez Dyrektora PCPR
osoba sporzadzajaca protokdt przygotowuje projekt umowy (jezeli nie zostal sporzadzony i
zaakceptowany wraz z zapytaniem ofertowym) i przekazuje go do akceptacji Radcy Prawnego
oraz Gtownego Ksiggowego;

4) umowe podpisuje osoba/y reprezentujgca/e Zamawiajacego;

5) umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych 1 parafowanych przez Strony kartkach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla
Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.

§11
Zasady dokumentacji

1. Protoko6t udzielania zamoéwien publicznych, po podpisaniu 1 zatwierdzeniu przez Dyrektora
PCPR wraz z dokumentacja z czynno$ci wyboru Wykonawcy, powinien znajdowaé si¢
w Zespole ds. organizacyjnych, natomiast na fakturach/ rachunkach zamieszcza si¢ pisemnag
informacj¢ lub pieczatke o tresci: ,,Dostawa, ustluga dokonana zgodnie z Regulaminem
zamoOwien publicznych do kwoty mniejszej niz 170.000,00 zt netto w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Opocznie”.

2. Osoba ktorej powierzono czynnosci przy udzieleniu zamowienia (w tym o warto$ci mniejszej
lub réwnej 20.000,00 zt netto) zobowigzana jest do prowadzenia rejestru wydatkow do kwoty
mniejszej niz 170.000,00 zt netto oraz rejestru zawartych umoéw do kwoty mniejszej niz
170.000,00 zt netto, zgodnie z zatacznikami nr 4 1 5 do niniejszego Regulaminu.

§12
QOdstapienie od stosowania Regulaminu

1. Odstapieniu od koniecznosci stosowania procedur zawartych w niniejszym Regulaminie
podlegaja:

1) zamoéwienie realizowane na podstawie decyzji Dyrektora PCPR ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacje, kiedy wymagane jest natychmiastowe wykonanie, a nie mozna zachowac
wymagan okreslonych niniejszym Regulaminie:

2) zawieranie umow zlecenia oraz umow o dzieto z osobami fizycznymi nie prowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej, a wykonujacymi zlecone prace / dzieto osobiscie lub z osobami
fizycznymi prowadzacymi dziatalno$ci gospodarcza, ktorej zakres jest inny niz zakres
zlecanych prac / dzieta 1 nie wykonuja zlecenia / dziela w ramach prowadzone;j
dzialalnosci, a wykonujacymi zlecone prace / dzieto osobiscie;

3) szkolenia pracownikow;



4) dostawa publikacji branzowych oraz ptatne serwisy internetowe;

5) ustugi prawnicze;

6) ustugi socjalne;

7) zamdwienie, ktore z przyczyn technicznych, organizacyjnych o obiektywnym charakterze
moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca;

8) nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatow programowych
przeznaczonych do emisji w radiu telewizji lub Internecie;

9) zakup i1 dostawa materiatow/gadzetow promocyjnych i reklamowych;

10) ogloszenia w prasie zgodnie z ustawowymi zadaniami;

11) zakup artykutéw spozywczych;

12) zakup narzg¢dzi (oprogramowan) stuzacych optymalizacji w zarzadzaniu najistotniejszymi
zasobami urzgdu;

13) zakup licencji i oprogramowan;

14) zakup i dostawa telefonow komorkowych;

15) ustuga telekomunikacyjna i internetowa.

§ 13 Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026r.

ZATWIERDZAM



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie

(miejscowosc, data)

Whiosek
o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa

jest mniejsza niz 170.000,00 zI netto

1. Nazwa nadana zamoOwieniu:

3. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia netto /z nalezytg staranno$cig/*
*w przypadku zamowien udzielanych w czeSciach warto§¢ szacunkowa poda¢ odrebnie dla

kazdej czgsci

dokonana W dniU .....ovneee it

*ustalenie warto$ci szacunkowej nalezy udokumentowac zgodnie z § 2 Regulaminu.

4. Osoba/y dokonujaca/e ustalenia warto$ci zamowienia:

5. Kwota zabezpieczona na wykonanie zamowienia:



* w przypadku zaméwien udzielanych w czgsciach kwote zabezpieczong poda¢ odrebnie dla
kazdej czesci / w przypadku zamowien wieloletnich poda¢ budzet w rozbiciu na poszczegolne
lata, w przypadku zaméwien rozliczanych z réznych paragrafow podac srodki na kazdym z nich
oraz dostosowac pozycje zamoéwienia adekwatnie do tych paragrafow.

b) finansowanie ze Srodkow Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych (kwota
dofinansowania, okreslenie udzialu % w warto$ci zamdowienia oraz wskaza¢ projekt/ program,
zalaczy¢ kopig umowy o dofinansowanie, zalaczy¢ szczegotowe wytyczne/informacje dot.
zasad finansowych jesli sg wymagane*)

*w przypadku realizacji projektu/programu w ramach ktoérego prowadzona bedzie wicksza
ilo$¢ postepowan kopie umowy wystarczy przedstawi¢ wraz z pierwszym wnioskiem dot.
projektu/programu

c) podpis Gtownego Ksiegowego

(dotyczy zamowien powyzej 20.000 zi netto)

6. Propozycje kryteriow oceny ofert:

8. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
(np. warunki zmian do umowy, warunki ptatnosci, kary umowne, termin wykonania, okres
gwarancji).
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Z uwagi na fakt, iz wartos¢ szacunkowa zamowienia, jest mniejsza niz kwota 170.000,00 zt
netto, postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych

WNIOSKODAWCA:

Opoczno, dn. .....cceevveeeiieeiieenne, e st

(Dyrektor PCPR )
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie

(miejscowos¢, data)

Notatka stuzbowa
Z przeprowadzonego rozeznania cenowego zamowienia, ktorego wartos¢
jest mniejsza lub réwna 20.000,00 zl netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Informacje dotyczaca cen uzyskano od:

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Oferowana cena
netto

(podpis pracownika prowadzacego rozeznanie) (podpis Dyrektora
PCPR)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie

(miejscowosc, data)
Protokot
zamoOwien publicznych o wartosci powyzej 20.000,00 zl netto do kwoty
mniejszej niz 170.000,00 zI netto
NI sSprawy: ..ooovvvviviiiiiiiiinnnnn,

1. Przedmiot zamowienia:

- dostawa 0
- ustuga 0
DI, e

3. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego:

1) zapytanie skierowano * pisemnie * e-mailem * w dniu ......... do nastgpujacych
Wykonawcow:
2) zapytanie zamieszczono na stronie INtErNEtOWE] ............cecevveeeneinnen w dniu

4. Dane dotyczace ztozonych ofert:
1) w wyznaczonym terminie wplynetaly ........ ofertaly;
2) oferty ztozyli nastgpujacy Wykonawcy:

5. Wynik postgpowania:
1) wybrano oferte Wykonawcy
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(podpis osoby sporzadzajacej protokot

ZATWIERDZAM POD WZGLEDEM ZABEZPIECZENIA SRODKOW
FINANSOWYCH:

OPOCZN0, AN ceoiiiiiiieeiieecceeeeces it e e
(Glowny Ksiggowy)
ZATWIERDZAM:
OPOCZNO, ANl cviiiiiiiiciieieeceeee s
(Dyrektor PCPR)
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie

REJESTR WYDATKOW DO KWOTY MNIEJSZEJ NIZ 170.000,00 Z£. NETTO

Warto$¢ Rodzaj wydatku | Imi¢ 1 nazwisko
Lp. | Skrécony Nazwa udzielonego dostawa/ustuga | osoby
opis Wykonawcy zamoOwienia w PLN odpowiedzialne;j
przedmiotu Netto Brutto

zamoOwienia

(podpis osoby sporzadzajacej rejestr)
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Zalacznik Nr 5 do Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie

REJESTR UMOW DO KWOTY MNIEJSZEJ NIZ 170.000,00 ZE&. NETTO

Wartos¢ umowy w PLN
Nr Data Skrocony  opis | Nazwa Wykonawcy Netto brutto
umow | zawarcia | przedmiotu
y umowy | zamowienia

(podpis osoby sporzadzajacej rejestr)
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