VIATOW i CENTRUM
POE%MOCY RODZINIE
W OPOCZNIE
ul. Kwiatowa 1A, 26-300 Opoczno
tel. 44 736 14 64

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie
z dnia 04 grudnia 2025r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, weryfikacji
zapiséw w ewidencji ksiegowej z dokumentacjg zrédlows oraz spisu z natury wlasnych
skladnikéw majatkowych uzyczonych innym jednostkom i osobom w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie w 2025r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj.Dz. U.z2023 .,
poz. 120 ze zm.) oraz § 6 ust. 3 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Opocznie wprowadzonego Uchwalg Zarzadu Powiatu Opoczynskiego
Nr 49/185/25 z dnia 12 maja 2025r., zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie inwentaryzacje
w drodze uzyskania potwierdzenia sald, weryfikacji zapisow w ewidencji ksiegowej
z dokumentacjg zrédtowa wedlug stanu ewidencyjnego na dzien 31.12.2025r. w terminie od
01.01.2026r. do 28.02.2026r. oraz inwentaryzacje w drodze spisu z natury wlasnych
skladnikéw majatkowych uzyczonych innym jednostkom i osobom wedlug stanu
ewidencyjnego na dzief 31.12.2025r. w terminie od 05.12.2025r. do 31 12.2025r.

§ 2. Inwentaryzacjg w drodze uzyskania potwierdzenia salda nalezy objaé :

1) érodki pieniezne na rachunkach bankowych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Opocznie,

2) naleznosci z wylaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od o0séb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytutow publicznoprawnych,

3) wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom i osobom.

§ 3. inwentaryzach w drodze weryfikacji zapiséw w ewidencji ksiegowej z dokumentacjg
Zrédtowa nalezy objaé:

1) warto$ci niematerialne i prawne,

2) naleznoéci i zobowigzania publicznoprawne,

3) naleznoéci i zobowigzania wobec pracownikow,

4) naleznosci i zobowiazania dotyczgce os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

§ 4. Z zastrzezeniem § 5 powotuje si¢ komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald oraz weryfikacji zapiséw w ewidencji ksiegowej z dokumentacjg zrédtowa
w skladzie :

1) Elzbieta Karbownik - przewodniczgca
2) Anna Ziebaczewska — czlonek komisji,

3) Agnieszka Zidtkowska — cztonek komisji.



§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury wiasnych skladnikow
majatkowych uzyczonych innym jednostkom i osobom, o ktérych mowa w § 2 pkt 3 powoluje
sie komisje¢ w skladzie :

1) Anna Warda — przewodniczaca,
2) Dorota Baran — cztonek komisji,
3) Agnieszka Sobczyk — czlonek komisji,

4) Twona Bociek — cztonek komisji.

§ 6. Zobowigzuje si¢ przewodniczacego komisji o ktérej mowa w § 5 niniejszego
zarzadzenia do :

1) pobrania arkuszy spisowych;

2) przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkdéw komisji;

3) wydania czlonkom komisji arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie
pobranych arkuszy;

4) skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokoléw inwentaryzacji;

5) ztozenia sprawozdania koficowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 31.12.2025r.

§ 7. 1. Zobowigzuje si¢ komisj¢ 0 ktorej mowa w § 5 niniejszego zarzadzenia do :

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osdb materialnie odpowiedzialnych za
powierzone mienie;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisOw o inwentaryzacji;

3) dokonania wyceny sktadnikow majatkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacji do gtéwnego ksiggowego.

7 Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpi¢
nie p6zniej niz do 10.01.2026r.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacym komisji o ktérych mowa w § 4
oraz w § 5 niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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