Zarzadzenie Nr 20/2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie
z dnia 04.12.2025r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Opocznie w 2025r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120
ze zm.) oraz § 6 ust. 3 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Opocznie wprowadzonego Uchwatg Zarzadu Powiatu Opoczyniskiego Nr 49/185/25 z dnia 12 maja
2025r. zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie kontrolng inwentaryzacje
sktadnikdéw majatkowych, wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 31.12.2025r. w terminie od
05.12.2025r. do 31.12.2025r.

§ 2. Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w sktadzie :

1) Klaudia Bugaj - przewodniczaca,

2) Matgorzata Zawadzka - zastepca przewodniczace;j,
3) Marta Chmal - cztonek komisji,

4) Bernadetta Murawska - cztonek komis;ji.

§ 3. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych i obejmie
sktadniki majgtkowe w postaci obcych srodkéw trwatych.

§ 4. 1. Do dnia rozpoczecia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze do
inwentaryzacji do ktérych nalezg :

1) sprawdzenie, czy zostaty oznakowane wszystkie sktadniki majatku inwentaryzowane w formie
spisu z natury,

2) przeprowadzenie likwidacji sktadnikéw majatku zniszczonych, bezuzytecznych jednostce,

3) sprawdzenie, czy do ksiegowosci zostaty przekazane wszystkie dokumenty przychodowe i
rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

2. Za czynnosci o ktédrych mowa w ust. 1 odpowiedzialny jest dyrektor jednostki.

§ 5. Zobowiazuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do :

1) pobrania arkuszy spisowych;
2) przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkdéw komisji;
3) wydania cztonkom komisji arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie

pobranych arkuszy;
4) skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokotéw inwentaryzacji;
5) ztozenia sprawozdania koricowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 31.12.2025r.

§ 6. 1. Zobowiazuje sie komisje inwentaryzacyjng do :



1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osdb materialnie odpowiedzialnych za
powierzone mienie;

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji;
3) dokonania wyceny sktadnikdw majatkowych;
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji

do gtéwnego ksiegowego.

2. Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpié nie pdzniej
niz do 10.01.2026r.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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